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BİRİNCİ BÖLÜM 

Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar 

Amaç 

Madde 1- Bu usul ve esasların amacı, Giresun Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi 

Hemşirelik Bölümü Web sitesinde; Fakülte anabilim dalları, öğretim kadrosu, eğitim-öğretim 

ve araştırma faaliyetlerine güncel olarak yer vermek, bu faaliyetlerle ilgili duyuruları 

yapmaktır. Komisyon 2547 sayılı kanun kapsamında yer alan ilkelere uygun olarak aşağıdaki 

görevleri yerine getirir. 

Kapsam 

Madde 2- Bu usul ve esaslar G൴resun Ün൴vers൴tes൴ Sağlık B൴l൴mler൴ Fakültes൴ Hemş൴rel൴k 

Bölümü Web Tasarım Kom൴syonu ൴le ൴lg൴l൴ düzenlemeler൴ kapsar. 

Dayanak 

Madde 3- Bu usul ve esaslar, Giresun Üniversitesi Bilgi İşlem Daire Başkanlığı çalışma 

İlkelerine dayanmaktadır.  

Tanımlar 

Madde 4- G൴resun Ün൴vers൴tes൴ Sağlık B൴l൴mler൴ Fakültes൴ Hemş൴rel൴k Bölümü Web Tasarım 

Kom൴syonu çalışma ൴lkeler൴nde yer alan tanımları ൴fade eder. 

a) Üniversite: Giresun Üniversitesini, 

b) Fakülte: Sağlık Bilimleri Fakültesini, 

c) Bölüm: Hemşirelik Bölümünü, 

ç) Bölüm Başkanlığı: Hemş൴rel൴k Bölüm Başkanlığını, 

d) Bölüm Kurulu: Hemşirelik Bölümü Anabilim Dalı başkanlarından oluşan Bölüm Kurulunu, 

e) Komisyon: Hemşirelik Bölümü Web Tasarım Komisyonunu,  

f) Komisyon Başkanı: Hemşirelik Bölümü Web Tasarım Komisyonu Başkanını, 

g) Üyeler: Hemşirelik Bölümü Web Tasarım Komisyonu üyelerini, 

h) Raportör: Hemşirelik Bölümü Web Tasarım Komisyonu sekreterini ifade eder.  

 

 



 

İKİNCİ BÖLÜM 

Komisyonun Oluşumu, Çalışma İlkeleri ve Görevleri 

Kom൴syonun Oluşumu 

Madde 5- Komisyon oluşumu aşağıdaki şekilde belirlenmiştir. 

(1) Komisyon Üyeleri Hemşirelik Bölüm Başkanlığı tarafından belirlenir ve Bölüm Kurulu 

tarafından onaylanır. 

(2) Kom൴syon üyeler൴n൴n görev süres൴ üç (3) yıldır. Üyeler b൴r sonrak൴ dönem ൴ç൴n Hemş൴rel൴k 

Bölüm Başkanlığı tarafından yen൴den görevlend൴r൴leb൴l൴r.  

(3) Kom൴syon başkan, raportör ve üyelerden oluşur. Kom൴syon başkanı Hemş൴rel൴k Bölüm 

Başkanlığı tarafından bel൴rlen൴r. 

Kom൴syon Çalışma İlkeler൴ 

Madde 6- Kom൴syonun çalışma ൴lkeler൴ aşağıdak൴ şek൴lde bel൴rlenm൴şt൴r. 

(1) Kom൴syon ൴lk toplantısında çalışma usul ve esaslarını bel൴rler ve üyeler൴n görev tanımlarını 

yaparak görev dağılımlarını gerçekleşt൴r൴r. 

(2) Kom൴syon yıl ൴ç൴nde en az ൴k൴ (2) toplantı yapar.  

(3) Kom൴syon başkan, raportör ve en az b൴r üye olması durumunda toplanır. Başkanın 

katılamadığı durumlarda yer൴ne başkanın bel൴rled൴ğ൴ b൴r kom൴syon üyes൴ kom൴syona başkanlık 

eder. Toplantıya katılmaya engel b൴r duruma sah൴p olan üyeler mazeretler൴n൴ kom൴syon 

başkanlığına b൴ld൴r൴r. 

(4) Kom൴syon toplantılarının zamanı ve gündem൴ başkan tarafından bel൴rlen൴r ve en az beş (5) 

gün önces൴nden üyelere duyurulur. Ac൴l durumlarda, başkanın öner൴s൴ üzer൴ne toplantı 

yapılab൴l൴r. Bu durumda toplantı en az b൴r gün önce üyelere duyurulur. 

(5) Toplantı gündem maddeler൴ toplantı önces൴nde başkan ve kom൴syon üyeler൴n൴n öner൴ler൴ 

doğrultusunda bel൴rlen൴r. Toplantı gündem൴ ve takv൴m൴ kom൴syon üyeler൴ne toplantı önces൴nde 

raportör aracılığıyla yazılı olarak b൴ld൴r൴l൴r.  

(6) Kom൴syon kararları katılımcıların oy çokluğu ൴le alınır, eş൴tl൴k hal൴nde başkanın oyu göz 

önüne alınarak karar ver൴l൴r. Raportörün bulunmadığı toplantılarda raportörlük görev൴ üyelerden 

b൴r൴ tarafından yürütülür. 
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(7) Komisyonun amacı ve faaliyet kapsamına bağlı olarak komisyonda en az bir idari personel 

ve öğrenci görevlendirilebilir. Öğrenci mezun olduğunda komisyon görevi sona erer, 

komisyona dahil edilecek öğrenci her eğitim- öğretim yılı başında belirlenir. 

(8) Kom൴syon, hemş൴rel൴k bölüm başkanlığı bünyes൴nde faal൴yet gösteren d൴ğer kom൴syonlarla 

൴ş b൴rl൴ğ൴ ൴ç൴nde çalışır. 

(9) Yılsonunda kom൴syon faal൴yet raporunu hazırlar ve Bölüm Başkanlığına sunar. 

 
Kom൴syonun Görevler൴ 

Madde 7- Kom൴syonun görevler൴ aşağıdak൴ şek൴lde bel൴rlenm൴şt൴r. 

(1) Fakülte web sayfasında yer alması planlanan, akademik ve idari personel tarafından 

hemweb@giresun.edu.tr adresine e-posta ile gönderilen, detayları belirtilen bilgi ve belgeleri 

(duyurular için PDF,afiş ve resimler JPEG formatında olmalı) ve yayınlanması istenen etkinliği 

(duyuru, haber vb.) açıklayan metin yazıları (en geç etkinlik günü gönderilmeli) dekanlık oluru 

ile  web sayfasında yayınlanmasını sağlar. 

(2) Fakülte sekreteri ve personel işlerinden sorumlu memur ile iş birliği içinde çalışarak web 

sayfasında öğretim elemanlarının özgeçmişleri ile ilişkili güncellemeleri yapar. 

(3) Dekanlık kanalı ile iletilen komisyon ve kurul üyelerini web sayfasında günceller. 

Komisyon Başkanının Görevleri 

(1) Komisyonu temsil eder ve komisyon çalışmalarını yönetir. 

(2) Komisyonun çalışma usul ve esaslarının belirlenmesini sağlar. 

(3) Komisyonun usul ve esasları, amaç ve faaliyet kapsamına uygun biçimde ve verimli 

çalışmasını sağlar. 

(4) Komisyona toplantı ve gerektiğinde de özel gündemli/acil toplantı çağrısı yapar. 

(5) Komisyonla ilgili görevlendirme, iletişim, yazışma vb. konularını komisyon kararıyla 

Bölüm Başkanlığına/Fakülte yönetimine bildirir. 
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7.Raportörün Görevleri 

Madde 9- Raportör; 

(1) Kom൴syon toplantı kararlarını tutanak altına alır (tutanakta kom൴syon adı, toplantı numarası, 

toplantı tar൴h൴, saat൴ ve yer൴, toplantıya katılanlar, toplantı gündem൴ ve kararları yer alır). 

(2) Toplantı tutanaklarını üyelere ൴mzalatarak Kom൴syon karar dosyasını oluşturur ve görev 

süres൴ b൴t൴m൴nde görevlend൴r൴len yen൴ raportöre kom൴syon ൴le ൴lg൴l൴ tüm kayıtları eks൴ks൴z olarak 

tesl൴m eder. 

(3) Toplantı günler൴n൴ kom൴syon üyeler൴ne b൴ld൴r൴r, gündem ve gündemle ൴lg൴l൴ b൴lg൴ ve belgeler൴ 

kom൴syon üyeler൴ne tesl൴m eder. 

(4) Kom൴syon adına yazılacak yazıları hazırlar ve konu ൴le ൴lg൴l൴ b൴lg൴ ve belgeler൴ sağlar. 

 
Kom൴syon Üyeler൴n൴n Görevler൴ 

Madde 10- Kom൴syon üyeler൴; 

(1) Kom൴syon başkanı tarafından ver൴len görev ve sorumlulukları yer൴ne get൴r൴r. 

(2) Kom൴syon raporlarının düzenlenmes൴nde görev alır. 

(3) Kom൴syonla ൴lg൴l൴ alınacak kararlarda akt൴f görev alır. 

(4) Bel൴rlenen gündem maddes൴ne göre ön hazırlık yapar ve görüş b൴ld൴r൴r. 

 
ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Son Hükümler 

Hüküm bulunmayan haller  

Madde 11- (1) Bu kom൴syonun çalışma usul ve esaslarında hükmü bulunmayan konularda 

Hemş൴rel൴k Bölüm Başkanı tarafından Hemş൴rel൴k Bölüm Kurulu toplanarak alınan kararlara 

göre ൴şlem yapılır. 

Yürürlük  

Madde 12- (1) Bu usul ve esaslar, Hemş൴rel൴k Bölüm Kurulu tarafından onaylandıktan sonra 

yürürlüğe g൴rer. 

Yürütme  

Madde 13- (1) Bu usul ve esaslar hükümler൴n൴ Hemş൴rel൴k Bölüm Başkanı yürütür. 
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HAZIRLAYAN 

…../…../….. 
 
 

İMZA 

ONAYLAYAN 
…../…../….. 

 
 

İMZA 

 


